. biuletyn
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- Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Wieliczce

Strona gtoéwna / Ogtoszenia /

Ogtoszenie o naborze na stanowisko urzednicze: REFERENT

z dnia 18 pazdziernika 2024 roku

1. Nazwa i adres jednostki:
Miedzyszkolny O$rodek Sportowy w Wieliczce
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 18

32-020 Wieliczka

2. Okreslenie stanowiska:
1) stanowisko: Referent
2) wymiar etatu: 1/2

3) liczba stanowisk pracy: 1

3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiadanie co najmniej wyksztatcenia Sredniego.

4. Wymagania dodatkowe:
1) minimum 2 lata do$wiadczenia na podobnym stanowisku;

2) bardzo dobra znajomos¢ organizacji imprez sportowych, zagadnien z zakresu sportu
szkolnego, obstugi obiektow sportowych i urzadzen sportowych;

3) biegta obstuga programoéw komputerowych;

4) posiadanie umiejetnos$ci sprawnego, sumiennego, bezstronnego i samodzielnego wykonywania
powierzonych zadan, umiejetnosci pracy w zespole.
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5. Zakres najwazniejszych zadan wykonywanych na stanowisku:

1) wszystkie sprawy dotyczace obiektow sportowych (umowy, ptatnosci, rozliczenia, kontakt z
wynajmujacymi);

2) pozyskiwanie nowych kontrahentéw (tworzenie oferty korzystania z obiektéw sportowych,
promocja bazy sportowej);

3) obstuga parkingu w sprawach abonamentow i rozliczen (karta abonamentowa, rozliczenia);
4) utrzymanie sprawnosci rampy (fizyczna obecno$¢ w godzinach popotudniowych);

5) inne zadania, ktére beda niezbedne do prawidtowej i sprawnej obstugi obiektow sportowych w
tym konserwacja i przeglady urzadzen obstugujgcych.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) umowa o prace od dnia 01.11.2024 r.

2) praca w siedzibie Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego od poniedziatku do pigtku z
wykorzystaniem komputera, w godzinach porannych i popotudniowych w tym samym dniu; nie
wystepujg szkodliwe, ucigzliwe lub niebezpieczne warunki pracy; budynek trzykondygnacyjny
przystosowany dla potrzeb osoéb niepetnosprawnych.

8. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) oSwiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia i doSwiadczenia zawodowego;

5) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych;

6) oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

7) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji.

Kserokopie dokumentow wymienionych w pkt 4 musza by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodnosc¢ z oryginatem.

W dokumentach wymienionych w punkcie 1, 2 oraz w oSwiadczeniach wymienionych w punktach
5 - 7 wymagana jest data i wkasnoreczny podpis.

9. Inne dokumenty:
1) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i staz pracy;

2) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydatek/ kandydatow,



ktérzy zamierzajag skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w
gronie najlepszych kandydatéw.

10. Termin i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:
1) Termin skladania dokumentow: 28 pazdziernika 2024 r. godz. 12.00.

2) Migjsce sktadania dokumentéw: Miedzyszkolny OSrodek Sportowy w
Wieliczce, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 18, 32-020 Wieliczka.

11. Dodatkowe informacje.

1) Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze w Miedzyszkolnym Osrodku Sportowym w Wieliczce” w terminie do 28 pazdziernika
2024 roku do godz. 12.00.

2) Za date nadestania oferty uznaje sie date wptywu do Miedzyszkolnego O$rodka
Sportowego w Wieliczce.

3) Aplikacje, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane..
4) Otwarcie kopert nastgpi w dniu 28 pazdziernika 2024 r. o0 godz. 14.00.

5) Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do 2 etapu zostanie
ogtoszona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
https://mos.mirobip.pl/ogloszenia/ogloszenie-o0-naborze-na-stanowisko-urzednicze-referent/lista-
kandydatow-spelniajacych-wymagania-formalne/ oraz na tablicy informacyjnej w biurze
Miedzyszkolnego O$rodka Sportowego w Wieliczce w dniu 29 pazdziernika 2024 r. o godz. 10.00

6) Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajacymi wymagania formalne odbeda sie w dniu
30 pazdziernika 2024 r. od godz.10.00.

7) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej https://mos.mirobip.pl/ogloszenia/ogloszenie-o-naborze-na-stanowisko-urzednicze-
referent/ogloszenie-o-wynikach-naboru/ oraz na tablicy informacyjnej w biurze Miedzyszkolnego
Osrodka Sportowego w Wieliczce dnia 30 pazdziernika 2024 r. o godz. 14.00.

8) Dokumenty ztozone w postepowaniu rekrutacyjnym mozna odebra¢ w terminie 1 miesigca od
rozmowy kwalifikacyjnej. Po tym terminie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Nazwa Data

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne2024-10-18

Ogtoszenie o wynikach naboru 2024-10-18
Zatgczniki

IE=E| ogloszenie-o-naborze.docx Pobierz

Data wczytania: 18-10-2024 Rozmiar: 18 kB Format: .docx
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WZE gswiadczenia-zdolnosc-do-czynnosic-prawnych3.doc  Pobierz
Data wczytania: 18-10-2024 Rozmiar: 29 kB Format: .doc

NTE| Oswiadczenie-dane-osobowe-zgoda.doc  Pobierz
Data wczytania: 18-10-2024 Rozmiar: 30 kB Format: .doc

WIE| Klauzula-informacyjna-rekrutacja.doc Pobierz
Data wczytania: 18-10-2024 Rozmiar: 43.5 kB Format: .doc

I=E . OSWIADCZENIE-DLA-OSOBY-UBIEGAJACEJ-SIE-O-ZATRUDNIENIE.docx Pobierz
Data wczytania: 18-10-2024 Rozmiar: 15.51 kB Format: .docx

IE=E - oswiadczenie-o-niekaralnosci-pracownika-samorzadowego.docx Pobierz

Data wczytania: 18-10-2024 Rozmiar: 15.93 kB Format: .docx

Metryka
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